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कलम  4(1) (ख) (III) 

िनण«य घे½या´या ĢिĎयेत अनुसर½यांत येणारी काय«पÁदती तसेच पय«वे©ण व 
उǄरदायी¾व Ģणाली 

 
 

 कोण¾याही िवषयाशी संबंिधत िनवदेन / अज« / पĝ / संदभ« (यापुढे उǲेख फ¯त संदभ«) 
Ģथम टपाल आवक जावक िवभागात ĢाÃत होतो . 

 टपाल िवभागात ĢाÃत झाललेा संदभɕ चा िवषय ¶या कायɕसनाकडे असेल ¾या 
कायɕसनाकडे िचÂहािंकत होऊन टपालामधून संबंधीत कायɕसनाकडे जातो. 

 संबंिधत कायɕसनाचे Ģशासकीय अिधकारी / कायɕसन अिध©क टपालाचे अवलोकन कǗन 
तो  संदभ« ¾या-¾या कायɕसनातील ¶या वरीÍठ सहाÈयक विरÍठ िलिपकांकडील िवषयांशी 
संबंधीत असेल ¾यानंा िचÂहािंकत कǗन सोपिवला जातो . 

 संबंिधत विरÍठ सहाÈयक/विरÍठ िलिपक आवÌयकतेनुसार ¾या संदभɕबाबत 
वÎतȎुÎथतीदश«क िटÃपणी सादर करतात. अगर ¾या संदभɕ´या िवषयाबाबत काही मािहती 
अपेि©त असÊयास संबधंीत Ģािधका-याकंडून ती मािहती मागिवणारे पĝ तयार कǗन 
Îवा©रीसाठी ठेवल े जाते.  अगर शासन ȋकवा अÂय Ģािधकरणास सदर सदंभ« पृÍठांिकत 
कǗन सादर करणे तातडीचे असÊयास तस ेपृÍठांकन पĝ तयार कǗन Îवा©रीÎतव ठेवले 
जाते. 

 िटÃपणी ȋकवा पĝ Îवा©रीसाठी संबंिधत Ģकरण विरÍठ िलिपक / विरÍठ सहाÈयकांकडुन 
कायɕसन अिध©क, कायɕसन अिध©कांकडून - Ģशासकीय अिधकारी, Ģशासकीय 
अिधका- याकंडून म°ुय Ģशासकीय अिधकारी, म°ुय Ģशासकीय अिधका-याकंडून 
सहसंचालक, सहसचंालककडून - संचालक अशा पÁदतीने Ģवास करते. दरÇयान´या 
टÃÃयात एखादया Îतरावर काही चचɕ ȋकवा अितिर¯त मािहतीची आवÌयकता असÊयास व 
तसा शेरा नȗदिवÊयास ¾या टÃÃयावर चचɕ ȋकवा मािहतीची पूत«ता केली जाते.  

 जेथे केवळ पृÍठांकन पĝ ȋकवा पĝËयवहार अपेि©त आहे तेथे ता¾काळ पĝावर 
Îवा©रीकिरता स©म असलÊेया Ģािधका-यां́ या सहीने पĝ िनग«िमत केले जाते. 

 शासनास सादर करावया´या ĢÎतावां´या बाबतीत ¾या ¾या िवषयाशी संबंधीत िनयम व 
िनकषानुसार तपासणी कǗन ¾या Ģकरणी माÂयता दे½याबाबत िशफारस करावी अगर कǗ 
नय ेयािवषयी िनण«य घेतला जातो. 

 िवषया´या Ģकारानुसार व िविवध मंजूरी ȋकवा माÂयतां́ या Ģशासकीय व िवǄीय 
Ģािधकारानुसार आवÌयक ¾या बाबतीत संबंधीत सव« तपिशला´या विरल Ģमाणे िटÃपणीसह 
Ģकरण संबधंीत स©म Ģािधका-याकंडे सादर होते. ¾या ¾या िवषया´या Ģचलीत शासन 
िनयमानुसार िनकषांची तपासणी कǗन मंजूरी ȋकवा माÂयता दे½याचा अिभĢाय नȗदिवला 
जातो. ¾यानंतर संबंधीत मंजूरी ȋकवा माÂयतेचे आदेश िनग«िमत केले जातात. 



 एखाǏा Ģकरणी वर नमदू केÊयानुसार अितिर¯त मािहती ȋकवा खुलास मागिव½यातं आला 
असेल तर असा खुलासा ĢाÃत झाÊयानंतरच Ģकरण पुÂहा माÂयता ȋकवा पुढील 
काय«वाहीÎतव सादर कर½यातं येते . 

 वर नमदू केÊयानुसार सबंंधीत स©म Ģािधका-याकडून ĢÎतावास मंजूरी ȋकवा माÂयतेचे 
अिभĢाय संबंधीत िटÃपणीवर नȗदिवल ेगेल ेिक ता¾काळ तस ेआदेश िनग«िमत केल ेजातात 
ȋकवा अनुषंगीक पĝËयवहार केला जातो. 

 Ģ¾येक कायɕसना´या बाबतीत Ģशासकीय साखळीतील वर´या पदावरील अिधकारी / 
कम«चारी यां́ याकडे ¾या-¾या कायɕसनातील ¾यां́ यापे©ा किनÍठ Ģवगɕतील 
अिधकारी/कम«चारी यांचे पय«व©ेण कर½याची जबाबदारी नैसȌगकिर¾या येते. 

 कोणताही संदभ«/पĝËयवहार / िनवदेन याबाबत कर½यातं आलÊेया काय«वाहीचे अंितम 
उǄरदािय¾व हे संचालनालयालय वǏैकीय िश©ण व संशोधन यांचेच असते. Ģकरणिनहाय 
एखाǏा िविशÍट Ģकरणी घ½ेयातं आलÊेया िविशÍट Ģकार´या िनण«याकिरता ¾या-¾या 
Ģकरणातील िटÃपणी ȋकवा पĝËयवहारामÁय े¾या िनण«याकिरता ¶या अिधकारी कम«चा-याचंे 
अिभĢाय, शेरे, भिूमका कारणाभतू ठरतात ¾याचंी Ģमुख जबाबदारी ठरते.


