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कायɕसनांकडे ȋकवा ¾यां´या िनयंĝणाखाली असलÊेया दÎतऐवजां́ या Ģवगɕच े
िववरण 

 
या मािहती´या Ģारंभी ४ (१) (ख) (एक) मÁय ेसंचालनालयातील कायɕसनांची कत«Ëय े
नमूद केलेली आहेत. Ģ¾येक कायɕसन िनहाय हाताळÊया जाणा-या कामकाजा´या 
िवषयात िभƐता आहे. आÎथापनेशी संबंधीत िवषयांबाबत िनयम सव«साधारणतः 
सारखे असल ेतरीही पदे, पदनाम, Ģवग« यामÁय ेिभƐता असते. कायɕसनाकडून ¶या 
िवषयांची हाताळणी केली जाते ¾या-¾या िवषयाशी सबंंधीत नÎती / पĝËयवहार हा 
¾या-¾या कायɕसनाकडे असलेला दÎतऐवज असतो. दÎतऐवज म°ुयत: नÎती 
(फाईल) ´या ÎवǗपात आहे. रोखशाखा ȋकवा आवक जावक / टपाल शाखेत संबधंीत 
नȗदवही´या ÎवǗपात दÎतऐवज ठेव½यातं यते असतो. 


